Мастер п\о А.Н.Ляскина


План урока

Группа № 292 

Специальность 230103 «Автоматизированные системы обработки информации и управления»

Раздел IX «Табличные процессоры».
Тема урока: OpenOffice: Форматирование рабочей области: примечание, поиск и замена, автоформат таблиц.

Цели занятия:

Образовательная
·  Изучение технологии работы в OpenOffice по форматированию рабочей области. 
· Продолжить формирование следующих специальных умений и навыков:    безошибочно заполнять таблицу, осуществлять поиск, замену, автоформат таблиц.
· Освоение  принципов решения задач в приложении Calc, подготовка документов и печать.
Развивающая: 

·  Развивать умения поиска, замены, автоформатирования таблиц.
· Продолжить развитие профессиональных компетенций, связанных с ценностными ориентирами  студента, его способностью видеть и понимать окружающий мир.
· Способствовать повышению целеустремлённости студентов, умений сочетать знания и навыки, которые обеспечат успешное выполнение деятельности.

Воспитательная:

· Воспитание стремления к рациональному сочетанию труда и отдыха.
· Формирование у студентов основ научного мировоззрения, готовности к соблюдению норм и правил гражданского поведения.

Материальное и дидактическое обеспечение занятия:

компьютеры, интерактивная доска, мультимедийный проектор,  методические рекомендации для выполнения работы, видеоролики, презентация, карточки-задания, тестирующая программа.

Методы проведения: практическое занятие.
Межпредметные и внутрипредметные связи: информатика, бухгалтерский  учёт, экономика.

Литература:

1. Е.В. Михеева Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. Пособие для сред. Проф. Образования / Е.В.Михеева. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2009. – 256с.

2. Е.В. Михеева Информатика: учебник для студентов учреждений среднего Профессионального Образования / Е.В.Михеева, О.И.Титова. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 352 с.

3. И.М. Колесников, Ю.Ф. Клименко Практика в Ооо Издательский центр «Питер», 2010. – 178с.

4. И.М. Колесников, Ю.Ф. Клименко Практика в Ооо Издательский центр «Питер», 2010. – 178с.

5. Г.И.Кругликов  Настольная книга мастера производственного обучения: учеб. Пособие для сред. Проф. Образования М.: Издательский центр «Академия», 2009. – 272с.
6. Г.И.Кругликов  Методическая работа мастера производственного обучения учеб. Пособие для сред. Проф. Образования М.: Издательский центр «Академия», 2010. – 160с.
Ход урока:

I. Организационная часть. (5 мин)

1.1.Контроль посещаемости и готовности к уроку.

1.2.Объяснение хода и последовательности проведения занятия.

II. Вводный инструктаж. (40-45 мин)

2.1.Сообщение темы раздела и темы урока, назвать его учебное значение, краткое описание структуры урока.

2.2.Повторение правил поведения в КВТ (беседа)

2.3.  Проверка домашнего задания: 

     2.3.1.  Компьютерное тестирование.
Критерии оценки
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Тест

Задание # 1

Вопрос: функция If относится к категории
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) даты и времени

2) математических функций

3) статистических функций

4) логических функций

Задание # 2

Вопрос: каждая формула в ЭТ начинается с
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) А1

2) имени функции

3) =

4) с необходимой операции.

Задание # 3

Вопрос: Для чего используют знак $
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) для относительной адресации ячейки

2) для задания диапазона ячеек

3) для абсолютной адресации ячеек

4) для написания формул

Задание # 4

Вопрос: Для нахождения автосуммы в OpenOffice.org Calc используют
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) функцию ABS

2) функцию SUM

3) функцию END

4) функцию IF.

Задание # 5

Вопрос: Диапазон ячеек пишут через
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) « - »

2) « ; »

3) « , »

4) « : »

Задание # 6

Вопрос: Для изменения формата в OpenOffice.org Calc при определенном 
условии необходимо воспользоваться…
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) Формат - Ячейки

2) Формат - Страница

3) Формат - Условное форматирование

4) Формат - Стили

Задание # 7

Вопрос: Как изменится формула «=A1+B$1» (OpenOffice.org Calc),  написанная в ячейки А4?
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) =А4+В$1

2) =А3+В$1

3) =А2+В$2

4) =А1+В$4

Задание # 8

Вопрос: Для какой цели в OpenOffice.org Calc можно использовать указанный 
элемент панели инструментов [image: image2.png]EE)Iw s,




Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) для отображения денежной единицы

2) для выравнивания по горизонтали

3) для объединения ячеек

4) для отображения числового формата

Задание # 9

Вопрос: Как называется выделенный объект [image: image3.png]



Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) фигура

2) заполнение

3) маркёр автозаполнения

4) маркёр

Задание # 10

Вопрос: Если в ячейку А1 записать число 20, а в ячейку В1 записать формулу = A1^2 и нажать Enter, то в ячейке В1 появится число …
Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) 400

2) 20

3) 22

Задание # 11

Вопрос: Как в формуле =А1/В1*А2 при копировании сделать так, что бы А1 и В1 задавались как константы, а менялась только А2
Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) =А1/В1*$А$2

2) = $А$1/$В$1*А2

3) $А1/В$1*$А$2

Задание # 12

Вопрос: Каких функций нет в OpenOffice OpenCalc?
Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) математических

2) статистических

3) условных

Задание # 13

Вопрос: Из чего состоит поле листа в OpenOffice OpenCalc
Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) из ячеек

2) из столбцов

3) из строк

Задание # 14

Вопрос: Выражение 3(А1+В1):5(2В1-3А2), записанное в соответствии с пра-
вилами, принятыми в математике, в электронной таблице

OpenOffice.org Calc имеет вид:

Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) 3*(А1+В1)/(5*(2*В1-3*А2))

2) 3(А1+В1)/5(2В1-3А2)

3) 3*(А1+В1):5(2*В1-З*А2)

4) (А1+В1)/(5(2В1-3А2))

Задание # 15

Вопрос: Среди приведенных формул отыщите формулу для электронной таблицы OpenOffice.org Calc:
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) А3В8+12

2) А3*В8+12

3) А1=А3*В8+12

4) =А3*В8+12

Задание # 16

Вопрос: Диапазон ячеек - это:
Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) совокупность ячеек, образующих в таблице область прямоугольной

совокупность ячеек, образующих в таблице область прямоугольной формы

2) все ячейки одной строки;

3) все ячейки одного столбца

4) множество допустимых значений

Ответы:

1) Верный ответ (1 б.): 4;

2) Верный ответ (1 б.): 3;

3) Верный ответ (1 б.): 3;

4) Верный ответ (1 б.): 2;

5) Верный ответ (1 б.): 2;

6) Верный ответ (1 б.): 3;

7) Верный ответ (1 б.): 1;

8) Верный ответ (1 б.): 2;

9) Верный ответ (1 б.): 4;

10) Верный ответ (1 б.): 1;

11) Верный ответ (1 б.): 2;

12) Верный ответ (1 б.): 3;

13) Верный ответ (1 б.): 1;

14) Верный ответ (1 б.): 1;

15) Верный ответ (1 б.): 4;

16) Верный ответ (1 б.): 1;

2.4.Напоминание правил заполнения оценочного листа.
III. Текущий инструктаж, упражнения (60-70  мин)

        3.1. Изучение информационной технологии работы OpenOffice.calc.
3.1.1. Изменение размера, полей и перемещение разрывов страниц печатаемого листа.
3.1.2.  Этапы построения стандартных базовых диаграмм.
3.1.3.  Организационные диаграммы  и приемы их построения.
3.1.4.  Подготовка документа к печати. 
3.1.5. Печать листа, выделенного диапазона или книги целиком.
 3.1.6. Разрешение вопросов, возникающих при печати.
 3.1.7. Создание примечаний.

 3.1.8. Работа по поиску и замене данных.
3.2. Физкультминуты

Отключите монитор, выполните упражнения для глаз(2 раза).
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IV.Самостоятельная работа студентов. (120-130 мин)
4.1. Ознакомление студентов с критериями оценок за выполненные задания.
Критерии оценки

Оценка «5» 

1. студент выполнил    работу    в    полном    объеме   с   соблюдением    необходимой последовательности действий;

2. проводит  работу  в  условиях,   обеспечивающих  получение   правильных результатов и выводов;

3. соблюдает правила техники безопасности;

4. правильно выполняет анализ ошибок.

Оценка «4» 

1. ставится, если выполнены требования к оценке 5, но допущены 2-3 недочета, не     более одной ошибки и двух недочетов.

Оценка «3» ставится, если

•      работа выполнена не полностью, но объем выполненной части таков, что позволяет получить правильные результаты и выводы;

•      в ходе проведения работы были допущены ошибки.

Оценка «2» ставится, если

•      работа выполнена не полностью и объем выполненной работы не позволяет сделать правильных выводов;

•      работа проводилась неправильно.

4.2. Работа студентов согласно методическим рекомендациям к практической работе.(см. приложение к уроку)
4.3. Работа студентов по вариантам с карточками заданий.(см. приложение к уроку)

4.4. Во время работы студентов мастер осуществляет целевые обходы рабочих мест :
· проверить содержание рабочих мест;

·  проверить правильность выполнения трудовых приемов;

· проверить правильность ведения самоконтроля;
·  проверить соблюдение технических условий в работе ;

· провести приемку и оценку работ.
V. Заключительный инструктаж (30-40 мин.)
5.1. Подведение итогов занятия.

· Фронтальный опрос

1. Что называется анализом «что-если»? ( В таблицу вводится формула для расчета результата на основе значений, которые хранятся в других ячейках)

2. Какая ячейка называется целевой? ( Целевая ячейка - это ячейка, содержащая функцию, для которой нужно найти максимальное, минимальное или заданное значении)

3. От каких ячеек зависит целевая ячейка? ( Целевая ячейка зависит от группы ячеек, которые называются изменяемыми ячейками.)

4. Что такое ограничения? (ограничения – это условия)

5. Что такое сценарий OpenOffice.org Calc? (Сценарий OpenOffice.org Calc - это инструмент, позволяющий моделировать различные физические, экономические, математические и другие задачи.)

6. Как создаются сценарии OpenOffice.org Calc?(Команда Сервис→Сценарий)

7. Как просмотреть различные сценарии? ( Команда Навигатор→Сценарии)

8. Для чего используются совмещённые операции? (Совмещённые операции позволяют производить вычисления по формулам)

9. Какие два вида совмещённых операций выделяют? (Совмещённые операции с одним входом; совмещенные операции с двумя входами)

10. Как создаются совмещённые операции? (Команда Данные→Совмещённые операции...)

· Сообщить оценки.
· Разобрать характерные недочеты.
· Обратить внимание на эффективность расходования рабочего времени.

· Осуществить рекомендации по выполнению домашнего задания.
· Рефлексия.
5.2. Домашнее задание:

· Д.В. Чернов, А.К. Еременко Первые шаги с OpenOffice.org стр. 19-32.
· И.М. Колесников, Ю.Ф. Клименко Практика в Ооо стр.32-43
· Повторить изученный материал, подготовиться к проверочной работе.
5.3.Уборка рабочих мест.

