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Лабораторная работа № 3 « Общие методы работы с документами».

Цель работы: 

· изучить документооборот торгового учета,
· формирование навыков работы с документами в программе 1С Предприятие.
Методические указания.
Задание 1. Выбрать в горизонтальном меню команды: Документы – Приходная накладная. В открывшемся окне создать новый документ и ввести следующие данные:

Номер и дата указываются автоматически.

Контрагент: Поставщики – Лесторг.

Склад: основной.

Далее в нижнем окне выбираем команду Добавить и вводим следующие товары:
1.  кресло офисное: 50 шт.; 
2. стол офисный: 20 шт.;
3.  стул офисный: 25 шт.; 
4. шкаф офисный: 30 шт

Примечание. Если данный товар является новым, то надо открыть справочник Номенклатура и добавить в него новый товар. После введения всего списка товаров нажать кнопки Записать и Ок.
Задание 2. Создать новую приходную накладную и ввести поступление новых товаров:
1)    ДСП ламинированная: 500 м2;
2)    Доска дуб. сухая 25мм сорт высш.: 350 м3;
3)    Петля рояльная: 1500 шт.;
4)    Ручка мебельная: 700 шт.;
5)    Шуруп Д 2: 11250 шт.;
6)    Клей «Walter Pilot»: 60 шт.
Поставщик: Лесторг. Склад: основной.

Задание 3. Создать новую приходную накладную и ввести поступление новых товаров:

Наименование: шкаф для документов полуоткрытый - 50 шт.; шкаф для одежды офисный - 50 шт.; стол однотумбовый - 25 шт.
Поставщик: Лесторг. Склад: склад отдела продаж.

Задание 4. Отразить факт продажи с Основного склада покупателю «Мир Мебели» следующего товара:

a) кресло офисное - 50 шт.; 
b) стол офисный - 15 шт.; 
c) стул офисный - 20 шт.; 
d) шкаф офисный - 26 шт.; 
e) стол однотумбовый - 24 шт.; 
f) шкаф для документов полуоткрытый - 50 шт.; 
g) шкаф для одежды офисный - 50 шт.
Сформировать печатную форму документа.
Задание 5. Отразить перемещение товаров с Основного склада на склад отдела продаж для этого необходимо создать две накладные одну расходную для Основного склада и приходную для склада отдела продаж:

a) Мониторы     19' Hitachi CM 715 ET – 8 шт.
b) Лазерный принтер Canon LBP-810 – 3 шт.
c) Сист. Блок  Hewlett Packard Brio BA410 – 10 шт.
Задание 6. Отразить поступление товаров. Подумайте и определите какую накладную надо создать. Товары:

a) компьютер Pentium IV. Кол-во:  1. Цена: 25516,00 руб. 

b) принтер Hewlett Packard Laser Jet 8100/N. Кол-во: 1. Цена: 11163,25 руб.
Задание 7. Продать принтер Hewlett Packard Laser Jet 8100/N Горелову В.С. Оформите необходимую накладную и сформируйте ее печатную форму.

Задание 8. Отразить поступление в организацию на Основной склад от поставщика Лесторг следующих товаров:
a) Металлический шкаф «Bisley» картотечный: 50 шт.; 
b) Металлический шкаф «Bisley» файловый: 60 шт. Оформить накладную.
Задание 9.   Отразить факт отгрузки с Основного склада покупателю Магазин «Орел» следующих товаров:
a) Металлический шкаф «Bisley» картотечный: 50 шт.; 
b) Металлический шкаф «Bisley» файловый: 60 шт 
Сформировать печатную форму документа.
Задание 10. Отразить поступление товаров на Основной склад от поставщика Лесторг:

а) ДСП ламинированная: 800 м2;
б) Доска дуб. сухая 25мм сорт высш.: 700 м3;
в)  Петля рояльная: 3400 шт.;
г) Ручка мебельная: 1000 шт.;
д) Шуруп Д 2: 15000 шт.;
е) Клей «Walter Pilot»: 80 шт Сформировать печатную форму.

Задание 11. Отразить   в   документах   перемещение материалов с Основного склада в на склад отдела продаж:
a) ДСП ламинированная: 800 м2; 

b) Доска дуб. сухая 25мм сорт высш.: 700 м1;

c) Петля рояльная: 3400 шт.; 

d) Ручка мебельная: 1000 шт.; 

e) Шуруп Д 2: 15000 шт. 

Сформировать печатную форму.
Задание 12. Отразить в документе оказание услуги покупателю «Мир мебели»:
a) Услуги: дизайн интерьера помещений - 50 ед.; 

b) оформление витрин-25 ед
Задание 13. Заказчик магазин «Орел». Отразить в документе выполнение этапа работ:

a) укладка плит - 500 м2
b) Покраска стен – 200 м2;
Задание 14. Отразить в документе продажу продукции покупателю ОАО «Диас» :

a) шкаф для документов полуоткрытый - 100 шт.,
b) шкаф для одежды офисный - 100шт., 
c) стол однотумбовый - 100 шт. 
Сформировать печатную форму документа.

Задание 15. Отобразить в документе продажу товаров покупателю «Мир мебели» с Основного склада:

a) Стол офисный СТ - 10 «Тезис» - 2 шт., 
b) стол однотумбовый - 100 шт., 
c) шкаф для документов полуоткрытый - 100 шт., 
d) шкаф для одежды офисный -100 шт.
Сформировать печатную форму документа.

Задание 16. Отобразить в документе поступление на основной склад от поставщика Лесторг товаров:

a) кресло офисное - 150 шт., 
b) стол офисный -100 шт., 
c) стул офисный- 100 шт., 
d) шкаф офисный - 100 шт.
Задание 17. Отобразить в документе поступление в розничную продажу с Основного склада в магазин на ул. Алексеева следующих товаров:
a) кресло офисное - 50 шт., 

b) стол офисный - 50 шт., 

c) стул офисный - 50 шт., 

d) шкаф офисный - 50 шт.
Сформировать печатную форму документа.

Задание 18. Отобразить в документе услугу доставка товаров с Основного склада в магазин на ул. Алексеева. 

Задание 19. Отразить факт продажи с Основного склада покупателю ОАО «Магазин Орел» следующих товаров:
a) кресло офисное -140 шт., 
b) стол офисный- 100 шт., 
c) шкаф офисный-80 шт., 
d) стул офисный -90 шт. 
Сформировать печатную форму.
Задание 20. Отразить в документе розничную продажу из магазина  на ул. Алексеева следующих товаров: 

a) Кресло офисное - 5 шт., 
b) стол офисный - 2 шт., 
c) стул офисный - 4 шт., 
d) шкаф офисный - 1 шт.
Сформировать печатную форму.
Задание 21.  Отобразить в документах поступление на склад «Витрина в офисе» следующих товаров:

a) Кресло офисное - 1 шт., 
b) стол офисный - 1 шт., 
c) стул офисный - 1 шт., 
d) шкаф офисный - 1 шт.
Сформировать печатную форму.
Задание 22. Сформировать следующие документы за текущий год:
a) отчет «Текущие остатки офисной мебели»

b) отчет «Остатки на складах»;

c) отчет «Анализ остатков и оборотов»;
d) отчет «Отчет по контрагенту Лесторг»;
e) График работ.

f) Отчет «Продажи номенклатуры».

