	№ 

занятия
	Разделы и темы
	Количество часов
	Календарные сроки изучения тем (месяц)
	Вид занятий
	Наглядные пособия
	Домашнее задание
	примечание

	
	Раздел I. Работа с клавиатурой
	6
	

	1-6
	ТБ при работе с ПК. Изучение расположения групп клавиш клавиатуры. Работа с клавиатурой.
	6
	октябрь
	Практическая работа
	Слайд- шоу Компьютеры, интерактивная доска
	уч.стр. 15-24
	

	
	Раздел II. «Устройство персонального компьютера»
	12
	
	
	
	
	

	7-12
	Базовая аппаратная конфигурация
	6
	октябрь
	Практическая работа
	Компьютеры, интерактивная доска
	уч.стр.62-70
	

	13-18
	Внутреннее устройство системного блока
	6
	октябрь
	Практическая работа
	Компьютеры, интерактивная доска
	уч.стр.70-78
	

	
	Раздел III. «Периферийные устройства персонального компьютера»
	18
	
	
	
	
	

	19-24
	Устройства ввода данных
	6
	октябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры, сканер , колонки
	уч.стр.79-82
	

	25-30
	Устройства вывода данных
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры, сканер , колонки
	уч.стр.83-85
	

	31-36
	Устройства обмена  данными
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Компьютеры, интерактивная доска
	уч.стр.85-92
	

	
	Раздел IV. Операционная система MS-DOS
	18
	
	
	
	
	

	37-42
	Формат команд. Работа с командами для дисков и каталогов.
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Слайд- шоу,

интерактивная доска , компьютеры,
	уч.стр.99-104
	

	43-48
	Работа с Командами для файлов. Формат команд общего назначения. 
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	компьютеры, Слайд- шоу,

интерактивная доска
	уч.стр.115-121
	

	49-54
	Закрепление изученного материала. Самостоятельная работа.
	6
	ноябрь
	Урок контроля знаний
	компьютеры, интерактивная доска, карточки задания
	уч.стр.134-150
	

	
	Раздел V. Работа на устройствах внешней памяти.
	18
	
	
	
	
	

	55-60
	Общие принципы работы на устройствах внешней памяти.
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Слайд- шоу,

интерактивная доска компьютеры,
	уч.стр.201-206
	

	61-66
	Сохранение и обработка информации на устройствах внешней памяти.
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Слайд- шоу,

интерактивная доска компьютеры,
	уч.стр. 204-209
	

	67-72
	Системные команды для работы с жестким диском
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.210-223
	

	
	Раздел VI.  ОС Windows.
	12
	
	
	
	
	

	73-78
	Основные объекты и приёмы управления Windows
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.192-201
	

	79-84
	Файлы и папки. Операции с файловой структурой.
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Компьютеры, методические указания  к проведению работы
	уч.стр.204-219
	

	
	Раздел VII.Стандартные программы ОС Windows
	12
	
	
	
	
	

	85-90
	Текстовые редакторы.
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Слайд- шоу,

интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр. 220-224
	

	91-96
	Графический редактор.
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Слайд- шоу,

интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.231-235
	

	
	Раздел VIII. Текстовые процессоры.
	48
	
	
	
	
	

	97-102
	Текстовый процессор Word. Ввод и редактирование текста, форматирование текста
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Слайд- шоу,

интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.237-241
	

	103-108
	MS Word: Работа с таблицами
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.244-250
	

	109-114
	MS Word: Работа со списками
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.252-258
	

	115-120
	MS Word: Внедрение объектов, редактор формул
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр. 261-265


	

	121-126
	OpenOffice: Основы работы с документами приложения
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.267-269
	

	127-132
	OpenOffice: Форматирование страницы
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	Слайд- шоу,

интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.271-282


	

	133-138
	OpenOffice: Настройка интерфейса и параметров работы 
	6
	ноябрь
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр. 290-298
	

	139-144
	Проверочная работа.
	6
	ноябрь
	Урок контроля знаний
	интерактивная доска, компьютеры
	
	

	
	Итог  I полугодия
	144
	
	
	
	
	

	II полугодие

	
	Раздел IX. Табличные процессоры
	60
	
	
	
	
	

	145-150
	MS Excel : Состав окна приложения.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.52-58
	

	151-156
	Основы работы с книгами Excel. Особенности работы во вторичном окне. Панели инструментов.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.63-69
	

	157-162
	Создание и редактирование таблиц в Excel. Ввод простых формул
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.74-81
	

	163-168
	MS Excel : Форматы данных, использование мастера функций
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.94-101
	

	169-174
	MS Excel : Создание и редактирование диаграмм.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.105-110
	

	175-180
	MS Excel : Создание рисунков и внедрение объектов. Анализ данных с помощью списков: сортировка, фильтрация
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.112-120
	

	181-186
	OpenOffice: Основы работы с таблицами приложения
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.123-127
	

	187-192
	OpenOffice: Создание и редактирование таблиц
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.128-134
	

	193-198
	OpenOffice:Форматирование рабочей области: примечание, поиск и замена, автоформат таблиц
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.141-149
	

	199-204
	Закрепление изученного материала. Самостоятельная работа.
	6
	март
	Урок контроля знаний
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.150-158
	

	
	Раздел X. 1С:бухгалтерия
	24
	
	
	
	
	

	205-210
	Изучение интерфейса программы 1С.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.31-34
	

	211-216
	Хранение информации в справочниках и регистрах. Анализ учётных данных.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.36-42
	

	217-222
	Настройка ведения учёта. Учётная  политика бухучёта.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.51-57
	

	223-228
	Персональные настройки пользователя.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.61-69
	

	
	Раздел XI. Создание презентаций
	36
	
	
	
	
	

	229-234
	MS PowerPoint: интерфейс программы.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.84-92
	

	235-240
	MS PowerPoint: вставка объектов, анимация объектов
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.94-99
	

	241-246
	MS PowerPoint: защита проекта
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.101-105
	

	247-252
	Windows Movie Maker: интерфейс программы.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.107-112
	

	253-258
	Windows Movie Maker: вставка объектов,  применение эффектов к объектам
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.114-118
	

	259-264
	Windows Movie Maker: защита проекта
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.119-124
	

	
	Раздел XII. Приложение ACCESS
	24
	
	
	
	
	

	265-270
	MS Access: интерфейс программы.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.21-25
	

	271-276
	Создание таблиц различными способами.
	6
	март
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.27-34
	

	277-282
	Создание запросов различными способами.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.36-42
	

	283-288
	Приложение MS Access (повторение). 

Проверочная работа.
	6
	апрель
	Урок контроля знаний
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.43-48
	

	
	Раздел XIII. Автоматизация обработки документов.
	18
	
	
	
	
	

	289-294
	Изучение интерфейса программы Fine Reader.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.51-58
	

	295-300
	Преобразование документов в электронную форму.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.59-63
	

	301-306
	Программы-архиваторы.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.15-24
	

	
	Раздел XIV. Растровый редактор Adobe Photoshop.
	30
	
	
	
	
	

	307-312
	Adobe Photoshop: интерфейс программы.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.15-24
	

	313-318
	Adobe Photoshop: работа со слоями, с шаблонами, палитрой.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.32-37
	

	319-224
	Adobe Photoshop: работа с каналами, с фильтром пластика.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.41-49
	

	325-330
	Adobe Photoshop:ретуширование, удаление дефектов на коже человека. Работа над проектом.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.54-60
	

	331-336
	Adobe Photoshop (повторение).

Проверочная работа (защита проекта).
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.62-68
	

	
	Раздел XV. Векторный редактор CorelDraw.
	24
	
	
	
	
	

	337-342
	CorelDraw: интерфейс программы.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.111-119
	

	343-348
	CorelDraw:работа с текстом,с графикой.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.121-27
	

	349-354
	CorelDraw:составление схемы, построение графика.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.128-135
	

	355-360
	CorelDraw(повторение). Проверочная работа
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.140-149
	

	
	Раздел XVI. Операционная система Линукс.
	24
	
	
	
	
	

	361-366
	Основные объекты и приёмы управления.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.34-39
	

	367-372
	Операционные системы семейства Linux. Основные этапы установки и настройки операционной системы.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.42-56
	

	373-378
	Linux: описание каталогов, Open Office Write
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.58-63
	

	379-384
	Linux(повторение)
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.34-63
	

	
	Раздел XVII. Работа в сети


	18
	
	
	
	
	

	385-390
	Программы обозреватели.
	6
	апрель
	Практическая работа
	компьютерная сеть
	уч.стр.289-301
	

	391-396
	Поиск информации.
	6
	апрель
	Практическая работа
	компьютерная сеть
	уч.стр.305-309
	

	397-402
	Основы функционирования электронной почты .
	6
	апрель
	Практическая работа
	компьютерная сеть
	уч.стр.328-335
	

	
	Раздел XVII.Система MacOs.
	30
	
	
	
	
	

	403-408
	Основные объекты и приёмы управления.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.112-118
	

	409-414
	NeoOffice: текстовый документ.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.124-129
	

	415-420
	NeoOffice:табличный документ.
	6
	апрель
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.131-143
	

	421-426
	NeoOffice: презентация.
	6
	май 
	Практическая работа
	интерактивная доска, компьютеры
	уч.стр.145-154
	

	427-432
	Проверочная работа.
	6
	май
	Урок контроля знаний
	интерактивная доска, компьютерная сеть
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


