Тест

На тему : «Текстовые процессоры»

Задание # 1

Вопрос:

За что отвечает  
[image: image1.png]


?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 2

Вопрос:

Чем называют области, расположенные в верхнем и в нижнем поле каждой страницы документа?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 3

Вопрос:

Сопоставьте действия с изображениями

Укажите соответствие для всех 4 вариантов ответа:

1) 
[image: image2.png]



2) 
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3) 
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4) 
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__ сохранить

__ печать

__ добавит объект WordArt
__ создать файл

Задание # 4

Вопрос:

Сопоставьте команды ?

Укажите соответствие для всех 5 вариантов ответа:

1) копировать

2) печать

3) выделить все

4) вырезать

5) вставить

__ Ctrl+X
__ Ctrl+P
__ Ctrl+V
__ Ctrl+C
__ Ctrl+A
Задание # 5

Вопрос:

Это режим автоматического ввода фрагментом текста:

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 6

Вопрос:

Какая панель представлени на изображении?
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Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) панель таблицы и границы

2) панель рисования

3) панель форматирования

4) стандартная панель

Задание # 7

Вопрос:

За что отвечает  
[image: image7.png]


?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 8

Вопрос:

Основные инструметальные возможности Word включают в себя следующие элементы:

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) Настройка абзаца

2) Всавка объектов

3) Шрифт

4) Параметры страницы

5) Проверка правописание

Задание # 9

Вопрос:

выберети пиктограмму, отвечающую за размещение выделенного текста по центру  

Укажите место на изображении:
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Задание # 10

Вопрос:

Какая панель инструментов включает в себя: 

- сохранить

- отправить на печать

- создать

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 11

Вопрос:

Эти редакторы предназначены для создания, редактирования , форматирования, сохранения и печати документов?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 12

Вопрос:

Это проверка и исправление текста при подготовке его к печати

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 13

Вопрос:

Что означает
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 ?   

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 14

Вопрос:

Чем можно назвать для ПК набор данных, состоящий из символов языка (буквы, цифры, знаки).

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 15

Вопрос:

За что отвечает  
[image: image10.png]


?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 16

Вопрос:

Кликните панель форматирования

Укажите место на изображении:
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Задание # 17

Вопрос:

За что отвечает  
[image: image12.png]


?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 18

Вопрос:

Что означает 
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 ?

Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) Предворительный просмотр

2) Создание нового файла

3) Редактирование 

4) Копирование

Задание # 19

Вопрос:

За что отвечает  
[image: image14.png]


?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 20

Вопрос:

Текстовый редактор позволяет выполнять с текстом следующие действия:

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) Сохранение текста на магнитном диске с использованием правил работы с файлами и Библиотекой файлов

2) Набор текста

3) Вывод содержимого фйла на устройство вывода: просмотр на экране дисплея, печать на бумаге, красивое расположение на ней теста

4) Исправление и дополнение текста с помощью специальных клавиш и меню инстркментов

5) Редактирование фотографий

Задание # 21

Вопрос:

За что отвечает   
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?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 22

Вопрос:

Что означает
[image: image16.png]A



 ?   

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 23

Вопрос:

На какой панели инструментов находится  
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?

Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) Форматирования

2) Рисования

3) Таблицы и границы

4) Стандартная

Задание # 24

Вопрос:

За что отвечает  
[image: image18.png]


?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 25

Вопрос:

Сопоставьте панель и значки.

Укажите соответствие для всех 4 вариантов ответа:

1) 
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2) 
[image: image20.png]



3) 
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4) 
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__ панель форматирования

__ стандартная панель

__ панель таблицы и границы

__ панель рисования

Задание # 26

Вопрос:

Для проверки правописания необходимо выполнить команду:

Выберите один из 3 вариантов ответа:

1) Сервис/Правописание

2) Вид/Правописание

3) Правка/Правописание

Задание # 27

Вопрос:

Что обозначает этот рисунок?


[image: image23.png]5

[RECRP T




Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) кран

2) линейка

3) понятия не имею

4) стержень

Задание # 28

Вопрос:

Какая представлена панель ?
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Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) панель рисования

2) панель форматирования

3) панель таблицы и границы

4) стандартная панель

Задание # 29

Вопрос:

На какой панели инструментов находится  
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?

Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) Стандартная

2) Таблицы и границы

3) Рисования

4) Форматирования 

Задание # 30

Вопрос:

Стандартный размер бумаги для ведения делопроизводства в нашей стране составляет: 

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) А4

2) А1

3) А5

4) А2

5) А3

Задание # 31

Вопрос:

Какой значок имеет программа Word ?

Выберите один из 5 вариантов ответа:

1) 
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2) 
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3) 
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4) 
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5) 
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Задание # 32

Вопрос:

Элементарный элемент оформления любого документа ...?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 33

Вопрос:

Как называется набор строк, завершаемый кодом конца страницы.

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 34

Вопрос:

Программам- редакторам соответствуют следующие типы файлов:

Выберите несколько из 5 вариантов ответа:

1) RTF
2) AVI
3) MTF
4) DOC
5) TXT
Задание # 35

Вопрос:

Назовите панель на которой находится  
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?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 36

Вопрос:

Один из наиболее распространённых текстовых процессоров ?

Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 37

Вопрос:

Назовите  данную панель?


[image: image32.png]A4 Obuirii(eef) « TmesNewRoman  » 12 - | XK £ 4 |[E]





Запишите ответ:

__________________________________________

Задание # 38

Вопрос:

За что отвечает данный значек? 
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Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) вырезать

2) печать

3) сохранить

4) копировать

Задание # 39

Вопрос:

какая панель представлена на изображении?
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Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) панель форматирования

2) панель рецензирования

3) стандартная панель

4) панель рисования

Задание # 40

Вопрос:

На какой панели инструментов находится    
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?

Выберите один из 4 вариантов ответа:

1) Рисования

2) Таблицы и границы

3) Форматирования

4) Стандартная

Ответы:

1) Верный ответ (1 б.): "Вставить таблицу".

2) Верный ответ (1 б.): "Колонтитулами".

3) Верные ответы (1 б.): 


4; 


3; 


1; 


2; 

4) Верные ответы (1 б.): 


4; 


2; 


5; 


1; 


3; 

5) Верный ответ (1 б.): "Автотекст".

6) Верный ответ (1 б.): 1;

7) Верный ответ (1 б.): "Печать".

8) Верные ответы (1 б.): 1; 3; 4; 5; 

9) Верный ответ (1 б.):
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10) Верный ответ (1 б.): "Стандартная".

11) Верный ответ (1 б.): "Текстовые".

12) Верный ответ (1 б.): "Редактирование".

13) Верный ответ (1 б.): "Справка".

14) Верный ответ (1 б.): "Текстом".

15) Верный ответ (1 б.): "Открыть".

16) Верный ответ (1 б.):
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17) Верный ответ (1 б.): "Непечатаемые знаки".

18) Верный ответ (1 б.): 4;

19) Верный ответ (1 б.): "Ластик".

20) Верные ответы (1 б.): 1; 2; 3; 4; 

21) Верный ответ (1 б.): "Внешние границы".

22) Верный ответ (1 б.): "Копировать формат".

23) Верный ответ (1 б.): 2;

24) Верный ответ (1 б.): "Автосумма".

25) Верные ответы (1 б.): 


4; 


1; 


3; 


2; 

26) Верный ответ (1 б.): 1;

27) Верный ответ (1 б.): 2;

28) Верный ответ (1 б.): 4;

29) Верный ответ (1 б.): 1;

30) Верные ответы (1 б.): 1; 

31) Верный ответ (1 б.): 4;

32) Верный ответ (1 б.): "Абзац".

33) Верный ответ (1 б.): "Страница".

34) Верные ответы (1 б.): 1; 4; 5; 

35) Верный ответ (1 б.): "Стандартная".

36) Верный ответ (1 б.): "Word".

37) Верный ответ (1 б.): "панель форматирования".

38) Верный ответ (1 б.): 3;

39) Верный ответ (1 б.): 4;

40) Верный ответ (1 б.): 3;
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